零星采购项目验收单
流程号：            使用单位：                项目名称：                 采购员：               验收时间：      年     月     日          
	序号
	货物名称
	品牌型号
	数量
	单位
	单价
	总价（元）
	供应商
	领用人
	使用    方向
	物资
类别
	备注
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总计（含税、安装）	
	
元


	


备注：1.此验收单一式三份，财务处、资产管理处以及使用部门各一份（可复印）   2.领用人较多时需附领用签字表 
3. 低值耐用品需备注存放地点         4.使用方向：教学/办公/其他，如是教学类需填写具体的使用人和存放地点  5、固定资产/其他
验收意见：已到货并验收完毕，无异议，满足使用要求。                                                    验收人员签字：
资产管理核验：                     是否入库：是☐ 否☐ 其他：                                        单位负责人核审：
                        
